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Kündigung



Sehr geehrter Herr xxxx,

hiermit kündigen wir den zwischen uns abgeschlossenen Arbeitsvertrag unter Einhaltung der Kündigungsfrist zum  xx.xx.xxxx. 

Den Ihnen noch zustehenden Urlaub erteilen wir Ihnen in der Kündigungsfrist. Urlaubstage, die bis zum Ende der Kündigungsfrist nicht mehr genommen werden können, werden Ihnen ausgezahlt.  

Ihre Arbeitspapiere werden Ihnen unmittelbar nach Erstellung der Lohnabrechnung für den Monat Dezember 20xx ausgehändigt. Sollten Sie vorab für evtl. Bewerbungen ein Zwischenzeugnis oder sonstige Unterlagen benötigen, geben Sie bitte kurz Bescheid.

Wir danken Ihnen für die gute Zusammenarbeit und wünschen Ihnen alles Gute für Ihre Zukunft.

Hinweis gem. § 2 (2) Nr. 3 SGB III: Sie sind gesetzlich verpflichtet (§ 37 b SGB III), sich innerhalb von drei Tagen nach Erhalt dieser Kündigung persönlich beim Arbeitsamt arbeitssuchend zu melden, da sonst mit einer Kürzung des Arbeitslosengeldes zu rechnen ist (§ 144 (1) Nr. 7 SGB III). 

Mit freundlichen Grüßen



Hans Mustermann



Das Original der Kündigung habe ich am ______________ erhalten.



